
EVIDENCIAS 

 

• OBLIGACIÓN 1 

Para este periodo no se realizó ninguna actividad en esta obligación. 

 

• OBLIGACIÓN 2 

Los insumos requeridos son entregados a diferentes áreas como: contratación, planeación, 

Infraestructura y las demás áreas. Información registrada en el archivo. 

 

 

• OBLIGACIÓN 3 

Se suministra información al almacenista en cuanto a los movimientos realizados en el sistema como 

traslados, reintegros y cambio de responsable. Carpeta en físico asignaciones, traslados del mes de 

enero      

  

• OBLIGACIÓN 4 

El almacén cuenta con equipamiento tecnológico y otros elementos, que requieren 

de las correctas medidas de seguridad que están en custodia del almacén. 

 



• OBLIGACIÓN5 
Se realizaron las respectivas asignaciones y se crearon las personas nuevas para su respectiva asignación. 

 

 

    

   

• OBLIGACIÓN 6 

Se completa la entrega de elementos de papelería al almacén y se alistaron para entrega con su 

respectiva salida y comprobante de traslado en SICAPITAL. 

 

 

• OBLIGACIÓN 7 

Se realiza apoyo a la supervisión en acompañamiento para dar respuesta a los comunicados 

externos e internos que llegan al área de almacén lo cual se evidencia en las carpetas de archivo. 

 

• OBLIGACIÓN 8 

En este periodo no se realiza esta obligación. 

 

• OBLIGACIÓN 9 

Se realiza archivo de gestión documental, se folio carpetas de ingresos, egresos, 

traslados y salidas.  

   


